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CADERNO DE ENCARGOS

Aquisigao de Servigcos de Manutengao de Espacgos Ajardinados para varias
Unidades Organicas da Delegacao Regional do Alentejo do IEFP, I.P. -
2022/2023

Lote 1:

e Delegacao Regional do Alentejo
Lote 2:

e Centro de Emprego e Formacao Profissional de Beja

Lote 3:

e Centro de Emprego e Formagao Profissional de Evora
Lote 4:

e Centro de Emprego e Formacao Profissional de Portalegre
Lote 5:

e Centro de Emprego e Formacao Profissional do Alentejo Litoral



®
& ' INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAO PROFISSIONAL, IP

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1°
Objeto

1. O presente concurso tem por objeto a Aquisicdo de Servicos de Manutencdo de Espacgos
Ajardinados, para os edificios afetos a Delegacdo Regional do Alentejo do Instituido do Emprego e
Formacao Profissional, |. P. de acordo com as Especificagdes Técnicas constantes na parte Il do Caderno
de Encargos, sendo adotado o Procedimento de Concurso Publico, ao abrigo do disposto do art.2 20
n21 al. b) do Codigo dos Contratos Publicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n2111-B/2017 de
31 de agosto, doravante designado por CCP.
2. O presente procedimento insere-se no CPV 77311000-3 - Servicos de manuteng¢do de jardins
ornamentais e recreativos.
3. O Procedimento é constituido pelos seguintes lotes:
a. Lote 1 - Delegacdo Regional do Alentejo:
i. Servicos de Coordenacao;
ii. Quinta das Glicinias
b. Lote 2 —Centro de Emprego e Formacao Profissional de Beja:
i. Servico de Formacdo Profissional de Beja;
ii. Servico de Formacdo Profissional de Aljustrel;
iii. Servico de Emprego de Moura;
iv. Servico de Emprego de Ourique.
c. Lote 3 —Centro de Emprego e Formac3o Profissional de Evora:
i Polo de Reguengos de Monsaraz
d. Lote 4 —Centro de Emprego e Formacao Profissional de Portalegre:
i. Servico de Formacdo Profissional de Portalegre;
ii. Ninho de Empresas de Monforte;
iii. Ninho de Empresas de Elvas;
v. Servico de Emprego de Portalegre;
v.Ninho de Empresas de Portalegre.
e. Lote 5-Centro de Emprego e Formacao Profissional do Alentejo Litoral
i. Servico de Formacdo Profissional de Santiago do Cacém — Vila Nova de Santo André;
ii. Polo de Santiago do Cacem.

Artigo 2°
Prec¢o Base

O prego base total dos lotes para o presente procedimento é de 91.520,00 € (noventa e um mil e
quinhentos e vinte euros), que acrescerd o valor do IVA a taxa legal em vigor, sendo por cada um dos
lotes:

Lote 1 -3.000,00 €;
Lote 2 - 22.320,00 €;
Lote 3 - 2.000,00 €;
Lote 4 — 26.400,00 €;
Lote 5 -37.800,00 €.
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A adjudicacado é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
Monofator: Preco, nos seguintes termos:

a)
b)

Tendo em consideracdo o preco apresentado por cada um dos lotes;
A adjudicacdo sera efetuada por Lotes, sendo excluidos os concorrentes que nao responderem a

todas as posicoes (locais) de cada Lote, ndo estando, porém, obrigados a responder a todos os Lotes.
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Artigo 42
Condigcdes de pagamento
O pagamento dos encargos que respeitam ao IEFP, I.P. sera feito mensalmente, mediante a
apresentacdo de fatura, até ao dia 8 do més seguinte aquele a que diz respeito, para IEFP, I.P. —
Delegacdo Regional do Alentejo, Rua do Menino Jesus, 7000-601 Evora.

. O pagamento de quaisquer faturas estd dependente do cumprimento, por parte do segundo

outorgante, no que se refere ao envio da situacdo tributdria e contributiva.

. O pagamento das faturas é condicionado a sua aceitacdo, a qual depende do cumprimento

tempestivo dos termos do contrato, designadamente da apresentacao dos relatérios previstos.

. O valor a apagar mensalmente corresponde ao nimero de horas efetivamente prestado nesse

més.

. A entidade adjudicante efetuard o pagamento ao adjudicatario, num prazo ndo superior a 60 dias

a partir da data da entrada da fatura nos seus servicos, a qual s6 pode ser emitida apds o
vencimento da obrigacdo respetiva.

Para efeitos do niumero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura do auto de
recec¢do respetivo.

Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no niUmero anterior, aplicar-se-a a Lei n.2
3/2010, de 27 de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora,
calculados a taxa legal em vigor.

Nas condicbes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos
adiantamentos por conta dos servigos a fornecer.

Artigo 52
Inicio e duragao do contrato

O contrato tem inicio na data da sua assinatura e terd a duragdo de 12 meses.

Artigo 62
Contrato

. A adjudicagdo é formalizada por contrato escrito, obrigando-se o Adjudicatario a entregar, logo

apos a adjudicagdo, toda a documentagdo necessdria para a sua celebragdo.
O Contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
O Contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. O suprimento dos erros e das omissoes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites, pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;

Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao caderno de encargos;
O presente caderno de encargos;
A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do Contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 992 do CCP e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 1012
desse mesmo diploma legal.

Artigo 72
Obrigacoes do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obriga¢Ges previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos ou
nas clausulas contratuais da celebragdo do contrato decorrem para a entidade que presta o
respetivo servigo, as seguintes obrigagdes principais:

a. Entregar toda a documentacdo necessaria a adjudicacdo, no prazo de 10 dias apds a
notificacdo de adjudicacdo, nomeadamente:

i. Declaracdo emitida conforme Modelo constante do anexo Il do programa do
concurso;

ii. Documento comprovativo que nao se encontra nas situacdes previstas nas
alineas b], d], e] e h] do Artigo 55.2 do CCP (Certiddes de ndo divida da Autoridade
Tributdria e Seguranca Social, Registo Criminal da Entidade, Registo Criminal dos
titulares de Orgdos de Administracdo/Geréncia);

iii. Documento comprovativo de prestacdo de caucao.

b. A titulo acessdrio, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao
fornecimento dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo
apropriado a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Artigo 82
Outras Obrigac¢des do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obriga¢Oes previstas na legislacdo aplicavel, no pressente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Adjudicatario,
em conformidade com absoluta subordinacdo aos principios da ética profissional, isengdo,
independéncia, zelo e competéncia, as seguintes obriga¢des principais:
i. Obrigacdo de fornecer os bens / servigos, nos termos das disposi¢des do presente caderno
de encargos e ainda de acordo com a respetiva proposta;
ii. Obrigacdo de assumir a responsabilidade por eventuais danos causados nos
equipamentos e outros bens existentes nas instala¢des da entidade adjudicante, bem
como quaisquer outras resultantes das atividades inerentes ao fornecimento;

Artigo 9.2
Incumprimento por parte do adjudicatario
Em caso de incumprimento de qualquer requisito contratual por parte do adjudicatario, num prazo
superior a 15 dias, podera levar o IEFP, I.P. perder o interesse na contratagdo que constitui o objeto
do presente procedimento e revoga unilateralmente o contrato a celebrar com as consequéncias legais
dai emergentes e previstas no Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 102
Obrigacao de Sigilo
O adjudicatério obriga-se ao sigilo de quaisquer informacées que obtenha em virtude da execugdo do
contrato, salvo se previa e expressamente autorizado pela entidade adjudicante, nos termos e para
os efeitos da Lei de Protecdo de Dados Pessoais.
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Artigo 112

Cessao e subcontratagao
O Adjudicatdrio ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do Contrato ou subcontratar terceiras entidades sem autorizacdo da entidade
adjudicante.
Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessiondrio
ou subcontratado toda a documentacao exigida ao adjudicatdrio no presente procedimento.
A entidade adjudicante aprecia, designadamente, se o Cessionario ou Subcontratado ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 122

Cessao da posi¢ao por incumprimento contratual
Em caso de incumprimento total ou parcial das obrigacdes a que o adjudicatario se obriga e que
sejam geradoras de resolucdo do contrato, deverd o mesmo ceder a sua posicao contratual ao
concorrente do procedimento pré contratual pela ordem sequencial, de acordo com a classificacdo
final obtida para a adjudicacao da conclusdo dos trabalhos.
A execucdo do contrato ocorrerd nas mesmas condi¢cbes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré contratual original.
A cessdo da posicdo contratual opera nos termos definidos no artigo 318-A do Cddigo dos
Contratos Publicos.

Artigo 132
Responsabilidade do Adjudicatario
O adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade adjudicante em razdo do
incumprimento culposo das obrigacGes que sobre ele impendem.
O adjudicatario responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos causados pelos atos
e omissOes de terceiros, por si empregues na execuc¢do de obrigacGes emergentes do Contrato,
como se tais atos ou omissdes fossem praticados por aquele.

Artigo 142
Penalidades

O incumprimento, por parte do adjudicatario, da data e prazos de realizagdo dos servigos objeto
do contrato, que relnem as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos e operacionais
contantes nas especificagdes técnicas do presente caderno de encargos, implica uma multa de 2%
sobre o valor da adjudicagdo, por cada dia de atraso.
O incumprimento, por parte do ADJUDICATARIO, da data de inicio da prestagdo de servigos, implica
uma multa de 2% sobre o valor da fatura correspondente ao primeiro més completo da prestagao,
por cada dia de atraso, com um limite de 20% de penalizagao.

Completados 7 dias de atraso, seguidos ou interpolados, o contrato poderd ser rescindido
unilateralmente, com perda do depdsito de garantia a favor do IEFP, IP, caso exista.

O disposto no presente Artigo ndo se aplica se o atraso se verificar por razées imputaveis ao IEFP,
IP ou a terceiros. Neste caso, o adjudicatario podera propor a rescisdo do contrato, nas condicGes
a que julgue ter direito.

Artigo 152
Resolug¢do do Contrato
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1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do Contrato confere, nos termos
gerais de direito, a outra parte, o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizacoes legais.

2. Para efeitos do disposto no nuimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando
houver atraso na prestacdo dos servicos por periodo superior a 30 dias Uteis ou quando o
cumprimento se tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse no
cumprimento.

Artigo 162
Casos Fortuitos ou de For¢a Maior
1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢ca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigacGes assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacdes
a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Artigo 172
Patentes, Licengas e Marcas Registadas
Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no ambito do
contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

Artigo 182
Encargos Gerais
Constituem ainda obrigacées do Adjudicatario:

1. O pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos
exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execu¢do do contrato nos territérios do pais
do Fornecedor, dos seus subcontratados ou de passagem em transporte;

2. A obtencdo de quaisquer autoriza¢des e o pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas
autoridades competentes relativamente ao cumprimento das obrigacdes que impendem sobre o
Fornecedor no ambito do Contrato.

Artigo 192
Interpretagao do Contrato
1. Em caso de duvida sobre a interpretagdao das regras aplicaveis a execu¢do do Contrato, o
Adjudicatario deve solicitar por escrito um esclarecimento a Entidade Contratante.
2. 0O Adjudicatario obriga-se a ter em conta, na execug¢do dos servi¢os, as orientagdes que lhe forem
transmitidas por escrito pela Entidade Contratante, na medida em que as mesmas nao colidam
com as regras aplicaveis a execug¢do do Contrato.

Artigo 202
Despesas
1. Todas as despesas derivadas da prestacdo das caugbes e também as inerentes a celebragdo do
contrato sdo da responsabilidade do Adjudicatario.
2. Correm igualmente por conta do Adjudicatdrio todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de
deslocacdo e estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execucdo das obrigacdes que
para aquele emerjam do presente Caderno de Encargos e do Contrato.
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PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 212
Objeto

1. De acordo com o definido na cldusula 12 do presente Caderno de Encargos, o objeto do Contrato
consiste na aquisicao de servicos de manutencao de espacos ajardinados, as varias unidades organicas

afetas a Delegacdo Regional do Alentejo

Artigo 222

Local de Prestacao dos Servigos
1. A prestacdo de Servicos tera lugar nas instalacdes do adjudicatario, nas moradas:

Edificio

Localizagao

Servigcos de Coordenagdo da DRA

Servigos de Coordenacgao

Rua do Menino Jesus n°47 a 51, 7000-601
Evora

Quinta das Glicinias

Quinta das Glicinias - Rua de Sao Bento de
Castris, 7000-708 Evora

Centro de Emprego e Formagao Profissional de Beja

Servigo de Formacao Profissional de Beja

Quinta de Santo Antdnio, EN 260, km 8 - Neves,
7800-247 Beja

Servigo de Emprego de Moura

Rua das Forcas Armadas, n°8, 7860-034 Moura

Servigo de Formacao Profissional de Aljustrel

R. de Montes Velhos, 7600-091 Aljustrel

Servigo de Emprego de Ourique

AV. 25 de abril, N.° 33, 7670-250 Ourique

Centro de Emprego e Formagao Profissional de Evora

Polo de Formag&o de Reguengos de Monsaraz

Estrada de Evora, 7200-399 Reguengos de
Monsaraz

Centro de Emprego e Formagao Profissional de Portalegre

Servigo de Emprego de Portalegre

Rua 31 de janeiro, 96 — 7300-211 Portalegre

Ninho de Empresas de Portalegre

Rua Eng.° Luis Mira Amaral, n°10 — 7300-058
Portalegre

Servico de Formacao Profissional de Portalegre

Rua Eng.° Luis Mira Amaral, n°? — 7300-058
Portalegre

Ninho de Empresas de Elvas

Rua de Campo Maior - 7350-254 Elvas

Ninho de Empresas de Monforte

Estrada da Circunvalagao - 7/450-106 Monforte

Centro de Emprego e Formacgao Profissional do Alentejo Litoral

Servico de Formacgao Profissional de Santiago do
Cacem - Vila Nova de Santo André

Santo André

Servico de Formacgao Profissional de Santiago do
Cacem — Polo de Santiago do Cacém

Quinta da Boavista
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2. A prestacdo de servigos tem inicio previsto apds a assinatura do Contrato.

Artigo 232
Especificagbes técnicas
A prestacdo de servicos objeto do presente contrato, dos varios lotes/locais, compreende 2 fases:
12 — Fase de Recuperacdo dos Espacos;
22 - Fase de Conservagao e Manutencdo dos Espacos.

Artigo 24.2
Especificagbes Genéricas

Em todos os servicos/Instalacdes da Delegacdo Regional do IEFP, I.P. deve conter as seguintes
especificacOes genéricas:

=  Poda de arvores, arbustos;

= Destruicdo mecanica dos sobrantes provenientes das podas das plantas

= Corte de relva e controlo das infestantes;

= Rega, manual ou automatica, privilegiando sistemas de uso sustentavel da dgua

= Utilizacdo de coberturas de solo para evitar utilizacdo de herbicidas;

= Fertilizacdo das plantas, de preferéncia organica;

= Remocdo de detritos;

= Varredura e limpeza das zonas pedonais, bermas e valas de drenagem de 4gua;

= Limpeza de papeleiras e recolha de residuos sélidos urbanos;

= Limpeza e transporte para vazadouro de todos os lixos, e restos de vegetacdo.

=  QOs entulhos devem ser acondicionados em local apropriado

Todas os equipamentos, e utensilios necessarios, assim como, produtos organicos ou quimicos, por
exemplo, fertilizantes, sementes, plantas, sdo fornecidos pelo adjudicatario e devem ser de qualidade
e quantidade adequadas.

Artigo 25.2
Atribuicdes Especificas do Servigo

1. As atribuigdes especificas do servico, compreendem os seguintes trabalhos, comuns aos diversos
Lotes:

1.1 Varredura e limpeza das zonas pedonais, inclui todas as opera¢bes necessarias a completa
limpeza e remogao de detritos ai existentes, incluindo a remog¢ao da vegetacdo existente, lixos
soltos, folhas, ramos, cortes de relva e areias indevidamente instaladas;
1.2 Limpeza de lixos soltos nas zonas verdes, como canteiros ou em relvados e jardins;
1.3 Limpeza das sarjetas (valas de drenagem), com especial incidéncia, quando se aproximas
épocas do ano de pluviosidade intensa e queda de folhas;
1.4 Limpeza de todas as papeleiras existentes, esvaziamento, lavagem e desinfecdo sempre
gue necessario;
1.5 Limpeza e transporte para vazadouro de todos os lixos e restos de vegetacao;
1.6 Regas manuais ou automaticas, dos espacos ajardinados, que deverdo ser efetuadas
sempre que o grau de humidade do solo ndo for suficiente para assegurar a vida e o normal
desenvolvimento das plantas e relvados;
1.7 Conservar os espacos existentes com plantas herbaceas e arbustos;
1.8 Fertilizacdo de plantas e relvados sempre que necessario;
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1.9 Manutengdo dos relvados, nomeadamente corte de relva, que deverd ser feito
mecanicamente, sempre que necessario;

1.10 Desmatagdo de ervas daninhas;

1.11 Efetuar sachas nas zonas herbaceas com o objetivo de aumentar o arejamento do solo e
a capacidade de armazenamento da agua assim como como controlar o desenvolvimento das
infestantes;

1.12 Tratamento fitossanitarios controlados as espécies herbaceas e arbustivas que se
apresentem afetadas por pragas ou doengas;

1.13 Poda seletiva de arvores e de arbustos ornamentais, limpeza de ramos secos ou doentes,
e sempre que necessario aparar, de forma a condicionar o crescimento desmesurado;

1.14 Caso necessdrio uma intervencao urgente corretiva a algum servico.

Poderdo ser efetuadas visitas aos locais, para melhor percecao das especificidades do servico a

prestar nos varios locais.

Artigo 26.2
Carga Hordria da Prestacao dos Servigos

A prestacdo dos Servicos serd efetuada da seguinte forma:

Servigos

Carga horaria

Area a abranger

Parque automovel,

Servicos de Coordenagdo 2h/més aproximadamente 10
Total:24h/ano m?2
DA Zona evolvente dos
edificios,
Quinta das Glicinias 10,5 h/més aproximadamente
Total:126 h/ano 1000 m2 (zona
circundante)
Canteiros e restantes
areas ajardinadas ou
com necessidade de
tratamento das
instalagGes do SFP
Centro de Beja, numa darea total
Emprego e Servigo de Formagao 56 h/més aproximadamente
Formagao Profissional de Beja Total:672 h/ano 20,000 m2
Profissional de
Beja
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Servico de Formagao
Profissional de Aljustrel

28 h/més
Total:336 h/ano

Canteiros e restantes
areas ajardinadas ou
com necessidade de
tratamento das
instalacGes do SFP
Aljustrel e vivendas do
Bairro do Centro de
Formacao de Aljustrel,
numa area total
aproximadamente

Centro de 10,000 m2
Emprego e T
Formacio Espa.go ajardinado do
Profissional de . Ser}ngo de Empreigo €
Beja Servico de Emprego de Pélo de Formagao,
Moura 6 H/més aproximadamente 300
Total:72 h/ano m?2
Parque automovel,
Servico de Emprego de aproximadamente 350
Ourique 3 h/més m2; Canteiros,
Total:36 h/ano aproximadamente 250
m2
Centro de Zona evolvente do
Emprego e Polo de Reguengos de Polo,
Formagao Monsaraz 8,33 h/més aproximadamente
Profissional de Total:100 h/ano 1000 m2
Evora
Centro de
Emprego e Servigo de Formacgao 30h/més Aproximadamente
Formagao Profissional de Portalegre Total:360 h/ano 5000 m2
Profissional de
Portalegre

Ninho de Empresas de
Monforte

17,5 h/més
Total:210 h/ano

Aproximadamente 40
m2

Ninho de Empresas de Elvas

17,5 h /més
Total:210 h/ano

Aproximadamente 40
m?2

Servico de Emprego de
Portalegre

20 h/més
Total:240 h/ano

Aproximadamente 80
m2

Ninho de Empresas de
Portalegre

25 h/més
Total:300 h/ano

Aproximadamente
3000 m2
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Centro de

Emprego e

Formagao
Profissional do
Alentejo Litoral

Servi¢o de Formacgao
Profissional de Santiago do
Cacem - Vila Nova de Santo

André

63 h/més
Total:756 h/ano

Aproximadamente
5000 m2

Polo de Santiago do Cacem

94,5 h/més
Total:1134 h/ano

Aproximadamente
1500 m2
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